1
DEMANDANTE

ABERTURA DO
PROCESSO
INSERIR O DOCUMENTO DE
FORMALIZAGAO DE DEMANDA
- DFD E ENCAMINHAR OS
AUTOS A PROPLAD.

2
PROPLAD

DESPACHO DE
ENCAMINHAMENTO

A PROPLAD ENCAMINHARA A
COPLAD PARA ANALISE DO DFD E
ERIFICAGAO DE
COMPATIBILIDADE COM O PLANO
DE CONTRATAGGES ANUAL - PCA.

3
COPLAD

VERIFICAGAO DE
COMPATIBILIDADE COM
O PCA

CASO O DFD NAO ESTEJA DE
ACORDO COM O PCA, DEVOLVE-SE
S AUTOS A DEMANDANTE PARA
CORREGAO E/OU JUSTIFICATIVA,
RETORNANDO O PROCESSO A
COPLAD.

CASO O DFD ESTEJA DE ACORDO COM
© PCA E/OU JUSTIFICADO, E INCLUA
ITENS DE NATUREZA SIMILAR QUE
OUTROS DEMANDANTES PLANEJARAM
NO PCA, A COPLAD VERIFICARA COM
OS DEMAIS DEMANDANTES O INTERESSE
NA CONTRATAGAO.

NO CASO DE SOLUGOES DETIC,
DEVERA SE MANIFESTAR SOBRE A
COMPATIBILIDADE COM O PDTI E PACTI,
AAPOS PREVIA MANIFESTAGAO DA CTI.

4
OUTROS
DEMANDANTES

RESPOSTA QUANTO AO
INTERESSE NA
AQUISICAO DOS
OBJETOS DA DEMANDA

OS DEMANDANTES SE
MANIFESTARAO DENTRO DO
PROCESSO NO PRAZO COMUM DE
2 DIAS UTEIS, ACERCA DO
INTERESSE OU NAO NA AQUISIGAO
DOS OBJETOS DA DEMANDA.

ENCAMINHAMENTO A
PROPLAD

A COPLAD ENCAMINHARA
(DOC. A) COM A CONFIRMAGAO DE
COMPATIBILIDADE DO DFD AO PCA,
JUNTAMENTE COM AS INDICAGOES
DOS DEMAIS DEMANDANTES, CASO SE
APLIQUE.
NA HIPOTESE DE A DEMANDA SER
ESPECIFICA PARA O DEMANDANTE
ORIGINARIO A ETAPA 4 SERA SUPRIMIDA.

FLUXO DE CONTRATACAO - CONTRATAGAO DIRETA
VERSAO 14/11/2024

APROVAGAO DO DFD

O(A) PRO-REITOR(A) APROVARA OU
NAO O DFD E EM CASO DE
APROVAGAO, ENCAMINHARA OS
AUTOS PARA APROVAGAO DA
AUTORIDADE SUPERIOR.

APROVAGAO DO DFD

OfA) REITOR(A) APROVARA OU
NAO O DFD E EM CASO DE
APROVAGAO, DEVOLVEM-SE OS
AUTOS A PROPLAD.

EM CASO DE OBJETOS DE

TECNOLOGIA DA

INFORMAGAO A ATI EMITIRA
PARECER TECNICO.
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DEMANDANTE CMP COF DEMANDANTE CONTRATAGAO/CSL
(EM CASO DE TI)

MEMORANDO DE
ABERTURA

O DEMANDANTE FARA A ABERTURA DO
PROCESSO NO SIGA (COMPRAS.MA)
COM MEMORANDO E A INSER@AO DOS
SEGUINTES DOC'S:

« DFD APROVADO;

DOC A (DESPACHO DA COPLAD);

ETP E MAPA DE RISCOS;

DEMAIS ANEXOS (LEVANTAMENTO E
PESQUISA DE MERCADO, E OUTROS);

« DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO
ENQUADRAMENTO D PO DE
CONTRATAGAO PRETENDIDA
(CONTRATAGAO DIRETA);

SE FOR O CASO DE INEXIGIBILIDADE

DE LCITAGAO, DEVERA INCLUR A

PROPOSTA D EVENTUAL

CONTRATADO E OS DOCUMENTOS
CARACTERIZAM A

INEXIGIBILIDADE;

DOC B [MANIFESTAGAO DO(A) AGENTE

DE CONTRATAGAO);

DOC C (DOTAGAO ORGAMENTARIA DO

PLANEJAMENTO);

DOC D (MANIFESTAGAO DA PROPLAD);

DOC E (APROVAGAO DO ETP PELA

AUTORIDADE SUPERIOR);

DOC F (OFICIO COM O PEDIDO DE

AUTORIZAGAO);

DEMAIS DOCUMENTOS DO PROCESSO

RELACIONADO, SE HOUVER;

(DESPACHO DA

SALIC/SEMAG);

DOC H (AUTORIZAGAO CONFORME
DECRETO);

DOC | (DESPACHO
PROPLAD)

INSTRUTIVO DA

PESQUISA DE PRECOS

A CMP REALIZARA A PESQUISA
DE PREGOS, FARA RELATORIO DE
COTAGAO, ANEXARA OS
DEMAIS DOCUMENTOS
REFERENTES A ESSA ETAPA E
ENCAMINHARA A COF.

SE O TIPO DE CONTRATAGAO
FOR DISPENSA DE LICITAGAO EM
RAZAO DO VALOR, A CMP
DEVERA SE MANIFESTAR
TAMBEM SE O VALOR ESTIMADO
NA PESQUISA DE PREGOS ESTA
DENTRO DOS LIMITES LEGAIS
PARA ESSE TIPO DE
CONTRATAGAO E IDENTIFICAR O
MENOR VALOR OBTIDO NA
PESQUISA.

SE O TIPO DE CONTRATAGAO
FOR INEXIGIBILIDADE DE
LICITACAO, E NAO FOR

POSSIVEL ESTIMAR O VALOR DO

OBJETO PELOS PARAMETROS DO

ART. 23 DA LEI DE LICITAGOES, A

CMP SOLICITARA DO EVENTUAL
CONTRATADO A

COMPROVAGAO DE QUE OS
PREGOS ESTAO EM
'CONFORMIDADE COM OS

PRATICADOS EM

CONTRATAGGES SEMELHANTES

DE OBJETOS DA MESMA
NATUREZA.

DOTAGAO
ORGCAMENTARIA
A COF FARA A DOTAGAO
ORGAMENTARIA DO VALOR
ESTIMADO DA CONTRATAGAO E
ENCAMINHARA AO DEMANDANTE
(ANALISAR PROCESSO).

TERMO DE REFERENCIA

O DEMANDANTE FARA O TERMO DE
REFERENCIA, NOVO MAPA DE
RISCOS E DEMAIS ANEXOS E

ENCAMINHARA AO(A) AGENTE DE
CONTRATAGAO (ANALISAR
PROCESSO).

MANIFESTAGAO DO(A)
AGENTE DE
CONTRATAGAO/ENCAMIN
HAMENTO A ATI
O(A) AGENTE DE CONTRATAGAO
INDICADO(A) NA ETAPA DE
PLANEJAMENTO SE MANIFESTARA SOBRE
/A REGULARIDADE DO PROCESSO E
SENDO O CASO, DEMANDARA OS
SANEAMENTOS PERTINENTES (ANALISAR
PROCESSO).

NO CASO DE OBJETOS DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGAO A CSL FARA O
ENCAMINHAMENTO A ATI.
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PROPLAD REITORIA
MANIFESTAGAO APROVAGAO DO TR E

A PROPLAD TOMARA CIENCIA E SE AUTORIZAGAO

MANIFESTARA FAVORAVEL OU NAO
A CONTRATAGAO, SENDO MANIFESTAGAO UNICA:
FAVORAVEL ENCAMINHARA A APROVARA O TERMO DE
REITORIA. REFERENCIA;
AUTORIZARA O PROSSEGUIMENTO
DO PROCESSO;
DECLARARA ADEQUAGAO
ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
COM A LOA E COMPATIBILIDADE
COM O PPAE COM A LDO; E
ENCAMINHARA A CSL PARA OS
DEMAIS ATOS.

A AUTORIDADE SUPERIOR EM

FASE PLANEJAMENTO
(SEI)

ENCAMINHAMENTO A CSL

EM DESPACHO UNICO OfA) PRO-
REITOR(A) ENCAMINHARA A CSL PARA A
INDICAGAO DO(A) AGENTE DE
CONTRATAGAO E DEMAIS
ENCAMINHAMENTOS,
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csL

MINUTA DE EDITAL/AVISO
DE CONTRATACAO DIRETA,
MINUTA DE CONTRATO E
DOCUMENTOS

NO CASO DE DISPENSA DE LICITAGAO,
A CSL ANEXARA:

AMINUTA DE EDITAL/AVISO DE
CONTRATAGAO DIRETA E ANEXOS, E
MINUTA DE CONTRATO;
REALIZARA OS PROCEDIMENTOS DE
DISPENSA ELETRONICA, ANEXARA
TODOS OS DOCUMENTOS REFERENTES
AESSA FASE;

EMITIRA RELATORIO DE HIPOTESE DE
CONTRATAGAO DIRETA; E
ENCAMINHARA OS AUTOS A
ASSESSORIA JURIDICA

NO CASO DE INEXIGIBILIDADE DE
LICITAGAO, A CSL ANEXARA:
A MINUTA DE CONTRATO;
TODOS OS DOCUMENTOS REFERENTES
SE;

FARA RELATORIO DE HIPOTESE DE
CONTRATAGAO DIRETA; E
ENCAMINHARA OS AUTOS A
ASSESSORIA JURIDICA.

INDICAGAO DO(A) AGENTE
DE CONTRATAGAO
O[A) PRESIDENTE DA CSL INDICARA
O[A) AGENTE DE CONTRATAGAO
DENTRE AQUELES JA DESIGNADOS EM
PORTARIA QUE DEVERA ATESTAR
CIENCIA SOBRE A ATRIBUIGAO NOS.
AUTOS.
APOS ENCAMINHARA AO
DEMANDANTE PARA ELABORAGAO DO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP.

n
5 6 7 8 10
[ — — [ [ —— - ———— ————— e
COPLAD PROPLAD REITORIA PROPLAD a DEMANDANTE CONTRATAGAO

ELABORAGAO DO ETP
S SERVIDORES INDICADOS NO DFD,
ELABORARAO:

—ETP;
- MAPA DE RISCOS;
- DEMAIS DOCUMENTOS.

APOS JUNTADA DESTES,
ENCAMINHARAO OS AUTOS PARA O(4)
AGENTE DE CONTRATA(;AO
INDICADO(4)

NESTA ETAPA, CASO O DEMANDANTE
CONCLUA PELA CONTRATAGAO DIRETA,
DEVERA DECLARAR O ENQUADRAMENTO
NO TIPO DE CONTRATAGAO, E PONTUAR

O CUMPRIMENTO DOS REQUISITOS
LEGAIS, COM A JUNTADA DOS
DOCUMENTOS PERTINENTES,

MANIFESTAGAO
QUANTO A ADEQUAGAO
DO ETP E DEMAIS
DOCUMENTOS

O[4) AGENTE DE CONTRATAGAO
DEMANDARA OS SANEAMENTOS
NECESSARIOS E APOS JUNTARA SUA
MANIFESTAGAO (DOC.B) QUANTO A
CCONFORMIDADE OU NAO DOS
AUTOS E DEMAIS DOCUMENTOS E
FARA OS DEVIDOS
ENCAMINHAMENTOS.

FASE INTERNA
(SIGA)

PARECER JURIDICO

A ASSEJUR EMITIRA O PARECER
JURIDICO E ENCAMINHARA A
REITORIA.

REITORIA SUREPE/SALIC

ENCAMINHAR A
SALIC/SEAD

AREITORIA ENCAMINHARA A
SALIC/SEAD O PEDIDO DE
AUTORIZAGAO PARA
CONTRATAGAO DIRETA.

AUTORIZAGAO DE
CONTRATAGAO DIRETA

A SUREPE/SALIC EMITIRA

AUTORIZAGAO DE CONTRATAGAO

DIRETA.

DOTAGAO
ORGAMENTARIA
A COF REALIZARA DOTAGAO
ORCAMENTARIA (DOC.C) DA(S)
SOLUGAO(OES) ENCONTRADAS
NO ETP E ENCAMINHARA A
PROPLAD,

ADJUDICAGAO,

AUTORIZAGAO DE
CONTRATAGAO
AREITORIA ADJUDICARA O OBJETO,
HOMOLOGARA A CONTRATAGAO,
EMITIRA AUTORIZAGAO DE
CONTRATAGAO GERADA PELO SISTEMA
E ENCAMINHARA OS AUTOS A CSL.
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PROPLAD REITORIA
MANIFESTAGAO APROVAGAO DO ETP
PROPLAD

A PROPLAD FARA MANIFESTAGAO
(DOC.D) FAVORAVEL OU NAO
QUANTO AO PEDIDO DE
CCONTRATAGAO DAS SOLUGOES
DECLARADAS COMO VIAVEIS E
ENCAMINHARA A REITORIA

PROVIDENCIAS

CASO SEJA HOMOLOGADO, A
CSLTOMARA CONHECIMENTO E
ADOTARA AS PROVIDENCIAS
CABIVEIS, CONFORME A
SEQUENCIA NECESSARIA:
LANGARA AS INFORMAGOES NO
SINC-CONTRATA E DEMAIS
ENCAMINHAMENTOS;
SANEARA AS IRREGULARIDADES E
DEMAIS ENCAMINHAMENTOS.

OA) REITOR(A) APROVARA
(DOC.E) OU NAO O ETP E EM.
CASO DE APROVAGAO REALIZARA
'ABERTURA DE PROCESSO
RELACIONADO NO SEI COM O
PEDIDO DE AUTORIZAGAO PARA
CADA SO[UQAO INDICADA COMO
VIAVEL NO ETP.

AUTORIZAGAO DE
EMPENHO E DESPACHO
INSTRUTIVO

A PROPLAD TOMARA CONHECIMENTO E,
ENCAMINHARA:
A COF PARA EMPENHO;

ADCC PARA:
FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO;
PUBLICAGAO DO CONTRATO;
PUBLICAGAO DA PORTARIA DO GESTOR
E FISCAL DE CONTRATO;
LANGAMENTO DAS INFORMAGOES NO
SINC-CONTRATA;
CIENTIFICAGAO DO GESTOR € FISCAL
PARA EXECUGAO DO CONTRATO;

E ARQUIVAMENTO.

ABRIR
ROCESSO

RELACIONADO

DURANTE A VIGENCIA DO
DECRETO ESTADUAL N°
38.728/2023 A ABERTURA DO
PROCESSSO RELACIONADO
NO SEI SERA FEITO PELA
REITORIA.

NA EXTINGAO DA
OBRIGATORIEDADE DE
PEDIDO DE AUTORIZAGAO
DO QUE TRATA O DECRETO
MENCIONADO, AS ETAPAS 15,
16 E 17 SERAO SUPRIMIDAS.
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12 - = - — 14 - 15 o e DIVISAO DE
REITORIA csL PROPLAD COF CONTRATOS E
CONVENIOS

EMPENHO

APOS HOMOLOGAGAO, A COF
REALIZARA O EMPENHO E DEMAIS
ENCAMINHAMENTOS,

PEDIDO DE AUTORIZAGAO
(PROCESSO
RELACIONADO)

ASALIC/SEMAG SE
O(A) REITOR(A) ENCAMINHARA MANIFESTARA (DOC.G)
OFICIO (DOC.F) CONFORME QUANTO AO DEFERIMENTO OU
DECRETO SOLICITANDO NAO DA CONTRATAGAO.
AUTORIZAGAO.

FORMALIZACAO DA
CONTRATAGAO

ADCC FARA A;
FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO;
PUBLICAGAO DO CONTRATO;
PUBLICAGAO DA PORTARIA DO GESTOR
E FISCAL DE CONTRATO;
LANGAMENTO DAS INFORMAGOES NO
SINC-CONTRATA;
CIENTIFICAGAO DO GESTOR E FISCAL
PARA EXECUGAO DO CONTRATO;
£ ARQUIVAMENTO.

ARQUIVAMENTO

AUTORIZAGAO (PROCESSO
RELACIONADO)
ASEGOV E A SEAD SE
MANIFESTARAO (DOC.H)
AUTORIZANDO OU NAO A
CONTRATAGAO.

ENCAMINHAMENTO A
PROPLAD
O(A) REITOR(A) ENCAMINHARA A
PROPLAD PARA CIENCIA E DEMAIS
PROVIDENCIAS.

I 15 e 16 I SE‘G’OV e 18 I 19 e
REITORIA SALIC/SEMAG e REITORIA PROPLAD

DEFERIMENTO (PROCESSO
RELACIONADO)

DESPACHO INSTRUTIVO
AO DEMANDANTE

A PROPLAD FARA DESPACHO (DOC. I)
INSTRUINDO O DEMANDANTE COMO
PROCEDER A ABERTURA DO PROCESSO DE
CONTRATAGAO (FASE INTERNA) NO SIGA
(COMPRAS.MA) E DEMAIS ETAPAS,

NO CASO DE OBJETOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO A PROPLAD INCLUIRA NOS.
ENCAMINHAMENTOS O ENVIO DO
PROCESSO A ATI.

APROVADO PELA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRAGAO EM 18/10/2024 N
ELABORADO PELA COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO, ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO E ASSESSORIA JURIDICA

ARQUIVAMENTO



