1
DEMANDANTE

ABERTURA DO
P

2
PROPLAD

DESPACHO DE
ITO

INSERIR O DOCUMENTO DE
FORMAUZAQAO DE DEMANDA
- DFD E ENCAMINHAR OS
AUTOS A PROPLAD.

A PROPLAD ENCAMINHARA A
COPLAD PARA ANALISE DO DFD
VERIFICAGAO DE
COMPATIBILIDADE COM O PLANO
DE CONTRATAGOES ANUAL - PCA.

3
COPLAD

VERIFICAGAO DE
COMPATIBILIDADE COM
oPcA

CASO O DFD NAO ESTEJA DE
ACORDO COM O PCA, DEVOLVE-SE
OS AUTOS AO DEMANDANTE PARA
CORREGAO E/OU JUSTIFICATIVA,
RETORNANDO O PROCESSO A
COPLAD,

CASO O DFD ESTEJA DE ACORDO COM
© PCA E/OU JUSTIFICADO, E INCLUA
ITENS DE NATUREZA SIMILAR QUE
OUTROS DEMANDANTES PLANEJARAM
NO PCA, A COPLAD VERIFICARA COM
OS DEMAIS DEMANDANTES O INTERESSE
NA CONTRATAGAO.

NO CASO DE SOLUGOES DE TiC,
DEVERA SE MANIFESTAR SOBRE A
COMPATIBILIDADE COM O PDTI E PACTI,
APOS PREVIA MANIFESTAGAO DA CTI.

RESPOSTA QUANTO AO
INTERESSE NA
AQUISIGAO DOS
OBJETOS DA DEMANDA
OS DEMANDANTES SE
MANIFESTARAO DENTRO DO
PROCESSO NO PRAZO COMUM DE
2 DIAS UTEIS, ACERCA DO
INTERESSE OU NAO NA AQUISIGAO
DOS OBJETOS DA DEMANDA.

5
COPLAD

ENCAMINHAMENTO A
PROPLAD
A COPLAD ENCAMINHARA DESPACHO
(DOC. A) COM A CONFIRMAGAO DE
COMPATIBILIDADE DO DFD AO PCA,
JUNTAMENTE COM AS INDICACOES
DOS DEMAIS DEMANDANTES, CASO SE
APLIQUE.
NA HIPOTESE DE A DEMANDA SER
ESPECIFICA PARA O DEMANDANTE
ORIGINARIO A ETAPA 4 SERA SUPRIMIDA.

5
1 —————— 2 —————— B P —— & [pp— AGENTE DE
DEMANDANTE CMP COF DEMANDANTE CONTRATAGAO

MEMORANDO DE
ABERTURA
O DEMANDANTE FARA A ABERTURA DO
PROCESSO NO SIGA (COMPRAS.MA) COM
A INSERGAO DOS

« DOC A (DESPACHO DA COPLAD);

« ETPE MAPA DE RISCOS;

DEMAIS ANEXOS (LEVANTAMENTO E
PESQUISA DE MERCADO, E OUTROS);
ARP, PUBLICAGAO NO DOE, CONSULTA
PREVIA E  MANIFESTAGAO DO
BENEFICIARIO DA ATA;
DOC B (MANIFESTAGAO DO(A) AGENTE
DE CONTRATAGAO);

DOC C (DOTAGAO ORGAMENTARIA DO
PLANEJAMENTO);

DOC D [MANIFESTAGAQ DA PROPLAD);
DOC E (APROVAGAO DO ETP PELA
AUTORIDADE SUPERIOR];

DOC F (OFICIO COM O PEDIDO DE
AUTORIZAGAO);

DEMAIS DOCUMENTOS DO PROCESSO
RELACIONADO, SE HOUVER;

DOC G (DESPACHO DA SALIC/SEMAG);
DOC H (AUTORIZAGAO CONFORME
DECRETO);

I (DESPACHO
PROPLAD).
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INSTRUTIVO DA

PESQUISA DE PRECOS

A CMP REALIZARA A PESQUISA DE
PREGOS, FARA RELATORIO DE
COTAGAO, ANEXARA OS DEMAIS
DOCUMENTOS REFERENTES A ESSA
ETAPA E ENCAMINHARA A COF.

NO RELATORIO DE COTAGAO, A CMP
DEVERA SE MANIFESTAR
EXPRESSAMENTE QUANTO A
VANTAJOSIDADE OU NAO DO PREGO
ESTIMADO NA PESQUISA DE PREGOS
EM RELAGAO AO PREGO DA ATA
PARA EVENTUAL ADESAO.

DOTACAO
ORGAMENTARIA
A COF FARA A DOTAQ;\O
ORQAMENTAR\A DO VALOR
ESTIMADO DA CONTRATA(;;\O E
ENCAMINHARA AO DEMANDANTE
(ANALISAR PROCESSO).

TERMO DE REFERENCIA

O DEMANDANTE FARA O TERMO DE
REFERENCIA, NOVO MAPA DE
RISCOS E DEMAIS ANEXOS E

ENCAMINHARA AO(A) AGENTE DE
CONTRATA(;AO (ANALISAR
PROCESSO)

MANIFESTAGAO DO(A)
AGENTE DE
CONTRATAGAO

O[A) AGENTE DE CONTRATAC/‘\O
INDICADO(A) NA ETAPA DE
PLANEJAMENTO SE MANIFESTARA SOBRE
A REGULARIDADE DO PROCESSO E
SENDO O CASO, DEMANDARA OS
SANEAMENTOS PERTINENTES (ANALISAR
PROCESSO)

FLUXO DE CONTRATACAO - ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PREGCOS
VERSAO 14/11/2024

6
PROPLAD

APROVAGAO DO DFD

O(A) PRO-REITOR(A) APROVARA OU
NAO O DFD E EM CASO DE
APROVAGAO, ENCAMINHARA OS
AUTOS PARA APROVAGAO OU NAO DA
AUTORIDADE SUPERIOR.

6
PROPLAD

MANIFESTACAO

A PROPLAD TOMARA CIENCIA E SE
MANIFESTARA FAVORAVEL OU NAO
A CONTRATA(;@O, SENDO
FAVORAVEL ENCAMINHARA A
REITORIA.

APROVAGAO DO DFD

O[A) REITOR(A) APROVARA OU
NAO O DFD E EM CASO DE
APRO\/A@;\O, DEVOLVEM-SE OS
AUTOS A PROPLAD.

7
REITORIA

APROVACAO DO TR E
AUTORIZACAO

A AUTORIDADE SUPERIOR EM
MANIFESTAGAO UNICA:
APROVARA O TERMO DE

REFERENCIA;
AUTORIZARA O PROSSEGUIMENTO
DO PROCESSO; E
DECLARARA ADEQUAGAO
ORGAMENTARIA E FINANCEIRA
COM A LOA E COMPATIBILIDADE
COM O PPA E COM A LDO.

ALEM DISSO, EXPEDIRA OFICIOS PARA
CONSULTA AO BENEFICIARIO E AO
ORGAO GERENCIADOR DA ARP
ACERCA DA ANUENCIA PARA ADESAO
PELA UEMASUL.

E ENCAMINHARA A CSL PARA OS
DEMAIS ATOS.
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REITORIA

FASE PLANEJAMENTO
(SEI)
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PROPLAD

ENCAMINHAMENTO A CSL

INDICAGAO DO(A) AGENTE
DE CONTRATAGAO
O[A) PRESIDENTE DA CSL INDICARA
O[A) AGENTE DE CONTRATAGAO
DENTRE AQUELES JA DESIGNADOS EM
PORTARIA QUE DEVERA ATESTAR
CIENCIA SOBRE A ATRIBUIGAO NOS
AUTOS,

EM DESPACHO UNICO O[A) PRO-
REITOR(A) ENCAMINHARA A CSL PARA A
INDICAGAO DO(A) AGENTE DE
CONTRATAGAO E DEMAIS
ENCAMINHAMENTOS.

APOS ENCAMINHARA AO
DEMANDANTE PARA ELABORAGAO DO
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP.
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DEMANDANTE

ELABORAGAO DO ETP

OS SERVIDORES INDICADOS NO DFD,
ELABORARAO:
-ETP;
- MAPA DE RISCOS;
- DEMAIS DOCUMENTOS.

APOS JUNTADA DESTES, ENCAMINHARAO
OS AUTOS PARA O[A) AGENTE DE
CONTRATAGAO INDICADO(A).
NESTA ETAPA, CASO O DEMANDANTE
CONCLUA PELA ADESAO DE ALGUMA
ATA DE REGISTRO DE PREGOS - ARP,
DEVERA FAZER A JUNTADA DA(S) ATA(S),
E DEVERA VERIFICAR PREVIAMENTE COM
OS) BENEFICIARIO(S) REGISTRADOS) SE
ESTE(S) POSSUI(EM) INTERESSE NA
EVENTUAL ADESAO PELA UEMASUL.
TANTO A CONSULTA QUANTO A
RESPOSTA DEVERAO SER ANEXADAS
AOS AUTOS.

EM SE TRATANDO DE OBJETO DE T A ARP
PARA EVENTUAL ADESAO NAO PODERA
TER MENOS QUE 120 DIAS PARA O FIM
DE SUA VIGENCIA

n
AGENTE DE
CONTRATAGAO

MANIFESTAGAO
QUANTO A ADEQUAGAO
DO ETP E DEMAIS
DOCUMENTOS

O[A) AGENTE DE CONTRATAGAO
DEMANDARA OS SANEAMENTOS.
NECESSARIOS E APOS JUNTARA SUA
MANIFESTAGAO (DOC.B) QUANTO A
CONFORMIDADE OU NAO DOS
AUTOS E DEMAIS DOCUMENTOS E
FARA OS DEVIDOS.
ENCAMINHAMENTOS.

FASE INTERNA
(SIGA)

NO CASO DE ARP DO ESTADO DO MA,

8.1 A CSL ENCAMINHARA A SUREPE /SALIC
LTSI E[el  PARA AUTORIZAGAO DE ADESAO E
EMISSAO DA ORDEM DE UTILIZAGAO DA
ARP.

9
ASSEJUR

PARECER JURIDICO

NO CASO DE ARP ESTADUAL DO
Ma, APOS O PARECER JURIDICO
SEGUE PARA A ETAPA 12 (CASO
NAO HAJA RECOMENDAGOES).

MINUTA DE CONTRATO E
DOCUMENTOS
A CSL ENCAMINHARA OS OFICIOS DE
CONSULTA AO BENEFICIARIO DA ARP £
(ORGAO GERENCIADOR, E ANEXARA AS

RESPOSTAS AOS AUTOS. NO CASO DE ARP NAO
'CASO AS RESPOSTAS SEJAM GERENCIADAS PELA SALIC/SEAD,
FAVORAVEIS, A CSL ANEXARA A APOS O PARECER JURIDICO

DOCUMENTAGAO PROVENIENTE DA SEGUE PARA A ETAPA 10.

LICITAGAO QUE ORIGINOU A ARP A
SER ADERIDA, A DOCUMENTAGAO DO

BENEFICIARIO DA ATA, A MINUTA DO

CONTRATO E DEMAIS DOCUMENTOS

QUE SE FIZEREM NECESSARIOS E
ENCAMINHARA A ASSESSORIA
JURIDICA.

ENCAMINHAR A ATI E A
SUREPE/SALIC
NO CASO DE OBJETOS DE TECNOLOGIA
DA INFORMAGAO A CSL FARA O
ENCAMINHAMENTO A ATL
APOS EMISSAO DO PARECER
TECNICO DA AT], A CSL
ENCAMINHARA A SUREPE/SALIC
PARA AUTORIZAGAO DE ADESAO
E EMISSAO DA ORDEM DE
UTILIZAGAO DA ARP NO CASO DE
ATAS NAO GERENCIADAS PELA
SALIC/SEAD.
ENCAMINHARA A REITORIA PARA
ADJUDICAGAO E
HOMOLOGAGAO.

NO CASO DE OBJETOS DE TECNOLOGIA

DA INFORMAGAO A ATI EMITIRA
PARECER TECNICO.

16
n o e 12 - 13 - u - B - DIVISAO DE
SUREPE/SALIC REITORIA csL PROPLAD COF CONTRATOS E
CONVENIOS

AUTORIZAGAO E ORDEM DE
UTILIZAGAO DA ARP
NO CASO DE ARP NAO
GERENCIADAS PELA SALIC/SEAD,
A SUREPE /SALIC EMITIRA TERMO
DE AUTORIZAGAO DE ADESAQ E A
ORDEM DE UTILIZAGAO DA ARP.

DOTAGAO MANIFESTAGAO
ORGAMENTARIA PROPLAD
A COF REALIZARA DOTAGAQ A PROPLAD FARA MANIFESTAGCAO

ORGAMENTARIA (DOC.C) DA(S)
SOLUGAO(OES) ENCONTRADAS
NO ETP E ENCAMINHARA A
PROPLAD.

(DOC.D) FAVORAVEL OU NAO
QUANTO AO PEDIDO DE
CCONTRATAGAO DAS SOLUGOES,
DECLARADAS COMO VIAVEIS E
ENCAMINHARA A REITORIA.

PROVIDENCIAS

CASO SEJA HOMOLOGADO, A
CSL TOMARA CONHECIMENTO E

ADIUDICAGAO E
HOMOLOGAGAO

AREITORIA ADJUDICARA O OBJETO,

HOMOLOGARA A CONTRATAGAO E ADOTARA AS PROVIDENCIAS
DEVOLVERA OS AUTOS A CSL. CABIVEIS, CONFORME A
SEQUENCIA NECESSARIA:

LANGARA AS INFORMAGOES NO
SINC-CONTRATA E DEMAIS
ENCAMINHAMENTOS,
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PROPLAD REITORIA

APROVAGAO DO ETP

O[A) REITOR(A) APROVARA
(DOC.E) OU NAO O ETP E EM
CASO DE APROVAGAO REALIZARA
ABERTURA DE PROCESSO
RELACIONADO NO SEI COM O
PEDIDO DE AUTORIZAGAO PARA
CADA SOLUGAO INDICADA COMO
VIAVEL NO ETP.

AUTORIZAGCAO DE
EMPENHO E DESPACHO
INSTRUTIVO

A PROPLAD TOMARA CONHECIMENTO E,
ENCAMINHARA:

FORMALIZAGAO DA CONTRATAGA(
PUBLICAGAO DO CONTRATO;
PUBLICAGAO DA PORTARIA DO GESTOR
E FISCAL DE CONTRATO;
LANGAMENTO DAS INFORMAGOES NO
SINC-CONTRATA;
CIENTIFICAGAO DO GESTOR E FISCAL
PARA EXECUGAO DO CONTRATO; E
ARQUIVAMENTO.

ABRIR
PROCESSO
RELACIONADO

DURANTE A VIGENCIA DO
DECRETO ESTADUAL N°
38.728/2025, A ABERTURA
DO PROCESSSO
RELACIONADO NO SEI SERA
FEITO PELA REITORIA.

NA EXTINGAO DA
OBRIGATORIEDADE DE
PEDIDO DE AUTORIZAGAO
DO QUE TRATA O DECRETO
MENCIONADO, AS ETAPAS 15,
16 E 17 SERAO SUPRIMIDAS.

EMPENHO

APOS HOMOLOGAGAO, A COF
REALIZARA O EMPENHO E DEMAIS
ENCAMINHAMENTOS.

PEDIDO DE AUTORIZAGAO
PRO

REITORIA

16
SALIC/SEMAG

REITORIA

DEFERIMENTO (PROCESSO  AUTORIZAGAO (PROCESSO

(I CESSO RELACIONADO) RELACIONADO)
RELACIONADO) A SALIC/SEMAG SE A SEGOV E A SEAD SE
O(A) REITOR(A) ENCAMINHARA MANIFESTARA (DOC.G) MANIFESTARAO (DOC H)
OFICIO (DOC.F) CONFORME QUANTO AO DEFERIMENTO OU AUTORIZANDO OU NAO A
DECRETO SOLICITANDO NAO DA CONTRATAGAO. CONTRATAGAO.
AUTORIZAGAO.

FORMALIZAGAO DA
CONTRATAGCAO

ADCC FARA A
FORMALIZAGAO DA CONTRATAGAO;
PUBLICAGAO DO CONTRATO;
PUBLICAGAO DA PORTARIA DO GESTOR
E FISCAL DE CONTRATO;
LANGAMENTO DAS INFORMAGOES NO
SINC-CONTRATA;
CIENTIFICAGAO DO GESTOR E FISCAL
PARA EXECUGAO DO CONTRATO;

E ARQUIVAMENTO.

ARQUIVAMENTO

ENCAMINHAMENTO A
PROPLAD
O(A) REITOR(A) ENCAMINHARA A

PROPLAD PARA CIENCIA E DEMAIS
PROVIDENCIAS.

PROPLAD

DESPACHO INSTRUTIVO
AO DEMANDANTE

A PROPLAD FARA DESPACHO (DOC. 1)
INSTRUINDO O DEMANDANTE COMO
PROCEDER A ABERTURA DO PROCESSO DE
CONTRATAGAO (FASE INTERNA) NO SIGA
(COMPRAS.MA) E DEMAIS ETAPAS.

NO DESPACHO DA PROPLAD TAMBEM
DEVERA INCLUIR AS ORIENTAGOES AO
DEMANDANTE PARA CRIAGAO DA ADESAO
NO SIGA (COMPRAS.MA), COM O
ENCAMINHAMENTO A SUREPE/SALIC DAS
INFORMAGGES DA ATA (ITEM, QUANTIDADE,
VALOR POR ITEM E VALOR TOTAL) £ EM
ANEXO A ARP / AUTORIZAGAO DO QUE
TRATA O DECRETO ESTADUAL N°
38.728/20235 / E ACEITE DO FORNECEDOR,
POR MEIO DO E-MAIL:

‘SUREPE SALICaGMAILCOM

NO CASO DE ARP'S NAO GERENCIADAS
PELA SALIC/SEAD, ALEM DOS
DOCUMENTOS ACIMA, DEVERA ENVIAR
TAMBEM A NATUREZA DA DESPESA,
ELEMENTO E SUB-ELEMENTO PARA A
CRIAGAO DO ITEM NO CATALOGO.

NO CASO DE OBJETOS DE TECNOLOGIA DA
INFORMAGAO A PROPLAD INCLUIRA NOS.
ENCAMINHAMENTOS O ENVIO DO
PROCESSO A ATI.

APROVADO PELA PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO E ADMINISTRACAO EM 18/10/2024 .
ELABORADO PELA COORDENADORIA DE PLANEJAMENTO ADMINISTRATIVO, ASSESSORIA DE CONTROLE INTERNO E ASSESSORIA JURIDICA

ARQUIVAMENTO



